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1. 新規登録 
初めてシェアインフォでサイトを作るときは、まずアカウント登録をします。 

１． シェアインフォ（https://theshare.info/）にアクセス 

※シェアインフォのトップページはよく使いますので、ブラウザでブックマーク（お気に入りに追

加）しておいてください。 

２． 新規登録をクリック

 

３． ユーザー登録 

 

Facebook などのアカウントをお持ちの場合には、 

ここから簡単にログインができます。 

ない場合は 

１．メールアドレスとパスワードを入力 

２．「利用規約に同意する」にチェック☑をつける 

 

３．「登録」ボタンをクリック 

 

https://theshare.info/
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確認メールの例↓ 

確認メールが届くので、メールに記載されたリンクをク

リックしてアカウント認証をしてください。 

 

 

 

 

確認メールのリンクをクリックした後 

１． プラン選択画面が出るので、希望プランの「作成」ボタンをクリック

 

２． 確認メッセージが出るので、「確定」または「はい」ボタンを押す。 

３． 有料プランの場合はここで支払い方法を選択する 
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2. サイト作成 
サイトを作成画面の入力例 

 

3 項目を入力して「公開」ボタンを押します 
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公開されたサイト 

↓パソコンで見た場合 

  
 

 

 

←スマートフォン（iPhone6）で見た場合 

 

パソコンとスマートフォンで自動的にレイアウトが変わるの

で、スマートフォンでも快適に見ることができます。 
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公開されたサイトを見る方法 

１． URL をメモしておく 

「【SHARE info】サイト開設のご連絡」という件名のメールの中に、【サイト URL】が載っています

ので、ブラウザでブックマーク（お気に入り登録）などしてください。 

２． マイアカウントで「表示」ボタンを押す

 

３． 管理画面で「サイト表示」ボタンを押す
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3. 管理画面の入り方 
１． マイアカウントにログイン 

シェアインフォのトップページ（https://theshare.info/） にアクセスし、「ログイン」

 

登録してあるメールアドレスとパスワードでログインして

ください（パスワードを忘れた場合は、「パスワードを忘

れた方」をクリック） 

（Facebook などで新規登録した方は、「Facebook で

ログイン」などのボタンをクリック） 

２． サイト管理画面を開く 

「管理」の青い歯車マークを押すと管理画面が開く

 

３． 管理画面から編集する 
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4. 管理画面からの最初の設定（無料プラン） 

外観 

 

「トップ画像の種類と設定」で「無し」を選んだ場合はトップ画像上の文字は表示されません。 

「画像選択」を選んだ場合は、表示する画像を選び、キャッチフレーズ（団体名など）、簡単な説明

（団体の住所と電話番号など）を入力します。 

薄い色の背景画像を選んだ場合は「文字の色」を濃い色に変更してください。 

 

管理画面
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設定を反映したサイト画面（トップ画像が新緑に変わっている） 

 

便利機能 

 

サイトにパスワードをかけたいときは、ここで設定します。 

会員だけがサイトを閲覧できるようにしたいときだけ設定します。 

管理画面
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設定 

一般 

 

管理画面

サイトのタイトル…ページの上部に表示されます。

 

サイトの説明…サイト上には表示されませんが、Google などの検索結果で表示されます。 

サイトで使うメールアドレス… 

サイト管理者のメールアドレスを入れてください。このメールアドレスは、サイトからの各種メール

の送信元となりますので、公開してもよいアドレスにしてください。 
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カテゴリー 

 

サイト画面 

「カテゴリー」とは、下記の部分のことです。メニューのことです。この項目は追加・変更できます。 
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管理画面 

 

カテゴリー毎の投稿数 

…カテゴリー名の横に、数字が出ます。不要な場合は「非表示」を選んでください。 

カテゴリーを追加…最初は、「投稿」という名前のカテゴリーが一つだけ設定されています。 

「カテゴリーを追加」ボタンを押すと、カテゴリーが増やせます。 

 

「編集」ボタンを押せば、カテゴリー名を修正できます。 

修正したあと、オレンジの「変更を保存」ボタンを押してください。 
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ページ 

 

サイト画面 

 

サイトの最下部にある「このサイトについて」などのリンク先ページが作れます。 
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管理画面 
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ツール 

メンテナンスモード 

 

まだサイトを公開したくないときは、「メンテナンス中」を選ぶと、サイトにアクセスしても下記のよう

な表示が出て、管理者以外は見ることができなくなります。

 

管理画面 

 

管理者が見たサイト画面

 

管理者としてログイン中は、自分のサイトを見ることができます。その際はサイトの上部に赤い注

記がでます。  
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5. 管理画面から記事を追加する 
※“６．サイトの「投稿を出す」ボタンから記事を追加する”に記載した方法でも記事の追加が可能

です。 

投稿 

投稿の管理 

 

サイト上への記事の追加は「投稿」⇒「投稿の管理」から行います。 

１．「+投稿を追加」ボタンをクリック 

 

２．サイト管理者のメールアドレスを入力 

 

３．投稿内容を入力 

（タイトル、カテゴリーは必須です） 

 

４．投稿した記事のページに問合せフォームを出

さない場合は「非表示」を選択 

 

５．投稿した記事のページにコメント欄を出さない

場合は「非表示」を選択 

（無料プランにはコメント欄機能はありません） 

 

６．「投稿を追加」をクリック 

 

７．サイトに反映されているか確認する 
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6. サイトの「投稿を出す」ボタンから記事を追加 
ここまでの説明は、サイトの管理画面からの各種設定でした。 

シェアインフォでは、公開されたサイト上から記事を増やすことができます。この方法だと、管理画

面にログインしなくても内容を更新できます。 

利用登録する（最初のみ） 

サイト上から投稿を出すには、シェアインフォへの登録とは別に登録が必要です。 

１． 上部の「利用登録する」ボタンをクリック 

 

２． フォームに入力する。 

「名前」…サイト上に表示されるので、“〇〇クラ

ブ運営事務局”などとするとよい 

「メールアドレス」…任意 

「パスワード」…任意 

「登録ボタン」をクリック 

 

アカウント認証メールが届くので、本文内のリンク

をクリック 

⇒利用登録が完了し、サイト上から投稿が出せるようになります。 
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ログイン 

パソコンの場合は、上部にある「ログイン」ボタンをクリックしてください。

 

スマートフォンの場合は、三本線のメニューボタンをタッチすると「ログイン」が出ます 

 

利用登録したメールアドレスとパスワードを入力して「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

 

投稿を出す 

投稿を出すボタンをクリック 

パソコンの場合は、上部にある「投稿を出す」ボタンをクリックしてください。 
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スマートフォンなどの場合は、三本線のメニューボタンをクリック

すると「投稿を出す」ボタンが出るので、ここをクリックします。 

 

 

 

 

 

載せたい内容を入力する 

カテゴリーを選ぶ 

 

タイトルと説明を入力 

文字数制限にご注意ください。（ベーシックプランは説明が 10,000 文字まで入力できます） 
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画像をアップロード 

記事の中に載せたい写真がある場合はアップロードします。
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画像は最大 3 枚までアップロードできます。2 枚目以降も同様にドラッグ＆ドロップ、またはファイ

ルから選択してアップロードします。

 



 

p. 24 

 

画像を複数枚アップロードすると、ページ上では下のように表示されます。

 

 

動画 

Youtube で公開した画像のリンクを張れます。 

地図 

住所を入力すると、サイト上では Google マップとして地図が表示されます。 

うまく表示されない場合のみ、緯度、経度を入力します。
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ページ上ではこのように表示されます
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問合せフォーム 

この記事のページに個別に問合せフォームを表示させるかどう

かを選びます。 

「表示」を選ぶと、記事の横に投稿者への問合せフォームが出ます。 

なお、この問合せフォームから送信された内容は、管理画面の「設定＞一般」で設定した「サイトで

使うメールアドレス」宛に送られます。 

公開 

すべて入力したら「公開」ボタンを押してください。すぐにサイト上に反映されます。 
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公開されたページ 

一覧ページ 

 

記事ページ 
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すでに掲載した内容を修正する 

ログインする 

メニューに「マイアカウント」のリンクが表示されている場合は、すでにログインしている状態なので

そのまま次へ進んでください。 

マイアカウントをクリック 

 

「記事を編集」をクリック 

 



 

p. 29 

 

「投稿を出す」画面から修正 

 

「更新」ボタンをクリック 

すぐに修正がページに反映されます。 
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7. 有料プランのメリット 

ベーシックプランにすると… 

1. 広告が消える 

2. トップ画像に好きな画像を設定できる 

3. ページ内に文字を入れられる 

4. 「コメント」機能が使える（コメント欄はログインユーザーだけに見せることもできる） 

ベーシックプランで作成した団体ホームページのサンプル： https://theshare.info/sample/

 

https://theshare.info/sample/
https://theshare.info/sample/
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プロプランにすると… 

 PAY.jp（https://pay.jp/）と連携させたクレジットカード課金機能で、ユーザー登録時に課金

が可能。 ⇒この機能を使って毎月の会費などを自動引き落としにすることも可能 

 

実運用例：けいはんな掲示板（https://theshare.info/keihanna/） 

…ユーザー登録時にクレジット課金画面が出る 

 PDF が載せられる 

 サイト上の細かい語句を変更できる 

など、よりイメージに近いサイト設計が可能になります。 

https://theshare.info/keihanna/
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